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Assistentz operative Leitung (50%) 
 
Der Öpfelchasper ist Dein Bio-Velokurier in Zürich, Basel, Bern  
und Winterthur. Wir beliefern Stadtmenschen bei Arbeit und  
Freizeit mit frischen Früchten und knackigem Gemüse. In Bio-Qualität  
und immer mit dem Velo - für ein rundum gesundes  
Genusserlebnis.  
 
Zur Unterstützung des Büroteams in Zürich suchen wir ab  

November 2025 oder nach Vereinbarung gerne früher eine aufgestellte,  
motivierte Person, die tatkräftig und mit viel Herzblut unsere  
operative Leitung administrativ und organisatorisch unterstützt.  
 
Arbeitsort: Hardturmstrasse 171, 8005 Zürich  
Arbeitstage: Montag, Donnerstag, halber Tag in Absprache  
 
Aufgaben  

 Aktiver Kundenkontakt via Telefon und Mail  
 Administrative Unterstützung und Mitarbeit bei Projekten 

 
Anforderungen  

 Kommunikationsstarke und offene Person  
 Gut strukturiert und zuverlässig  
 Flair für Administration & Organisation  
 Grundkenntnisse in IT und Excel  
 Stilsicher in Deutsch, Schwitzerdütsch verstehen  
 Persönlichkeit mit Herzblut und Lebenslust  

 
Du bist eine aufgestellte Person, welche sich gerne in einem kleinen Büro Team 
engagiert und sich in einer lebhaften Umgebung wohlfühlt? Du arbeitest gerne 
selbständig, speditiv und effizient? Du übernimmst gerne Verantwortung und 
kannst gut Prioritäten setzten?  
 
Wenn wir dein Interesse geweckt haben, bewirb dich bitte bis 20. August 
elektronisch mit Foto und Lebenslauf bei leonie@oepfelchasper.ch  


